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Aanlevervoorwaarden 

(versie 2013)

- Aanlevervoorwaarden voor documentatie
- Aanlevervoorwaarden voor vondsten en monsters
- Tabel: Specifieke bewaarcondities 



Aanlevervoorwaarden voor documentatie

KNA 
Toelichting

Binnen twee jaar na afronding van het veldwerk wordt de complete originele
onderzoeksdocumentatie overgedragen aan het aangewezen provinciale 
depot/gemeentelijke depot, conform de eisen van het depot.

Producten
▪ Complete originele documentatie behorende bij de aan te leveren vondsten en
monsters, inclusief een selectierapport van niet aangeleverde vondsten.

Kwaliteitseisen
Onderwerp kwaliteitseis(en)

Onderzoeksdocumentatie - Vermelden OM-nummer;
-De originele complete onderzoeksdocumentatie wordt 
genummerd en geordend aangeleverd, conform de (eventuele 
aanvullende) eisen van het aangewezen depot; 
- Het formaat en het soort materiaal van de dragers van de 
onderzoeksdocumentatie zijn conform de (eventuele 
aanvullende) eisen van het aangewezen depot; 
- Aanlevering van digitale documentatie (foto’s, tekeningen, etc.) 
geschiedt volgens de landelijke normen en richtlijnen1 aangevuld 
met de eisen van het e-Depot2; digitale data
moet duurzaam zijn opgeslagen.

2



Provinciaal Depot voor Bodemvondsten Limburg/gemeentelijk depot

Aanvullende aanlevervoorwaarden documentatie
- Onderzoeksdocumentatie wordt in één keer overgedragen aan depot.
- Onderzoeksdocumentatie wordt aangeleverd op dragers van archiveerbare kwaliteit.
- De onderzoeksdocumentatie wordt genummerd en gerangschikt aangeleverd conform  
  onderstaande tabel:  

nr Omschrijving Toelichting

1 Onderzoeksmelding Uitgebreide rapportage
2 Eindrapportage Digitaal in JPEG
3 Waarneming/vondstmelding Uitgebreide rapportage
4 Dag/Weekrapport
5 Evaluatie/tussenrapport
6 Dozenlijst Één lijst met per doosnummer een opgave van alle daarin aanwezige 

vondstnummers (in oplopende volgorde per materiaalcategorie) inclusief 
een globale datering en determinatielijst op ABRniveau (functie voorwerp 
en in geval van aardewerk de soort). 
* Vondsten die in de rapportage zijn afgebeeld of apart beschreven, 
worden op de lijst als zodanig apart aangemerkt. 

7 Vondstenlijst Één (oplopende) lijst van alle uitgegeven vondstnummers. Vondsten die in 
het selectieadvies voor afstoting zijn uitgekozen worden als zodanig 
aangemerkt.

8 Sporenlijst Één (oplopende) lijst van alle uitgegeven spoornummers.
9 Tekeningenlijst Oplopend
10 Analoge veldtekeningen (gedateerd en geïdentificeerd) en/of digitale veldtekeningen (in JPEG)
11 Overzicht- en alle sporenkaart
12 Monsterlijst
13 Boorstaten (geïdentificeerd)
14 Spoor en Profielbeschrijvingen
15 Foto-opnameformulieren Oplopend
16 Veldfoto’s Oplopend en digitaal in JPEG
17 Objectfoto’s Oplopend en digitaal in JPEG
18 Röntgenfoto’s
19 Analoge objecttekeningen (gedateerd en geïdentificeerd) en digitaal in JPEG
20 Specialistische rapporten en 

analyses
Inclusief conservering- en of restauratierapport,
Waarin per behandelde object op basis van een kleurenfoto van het object, 
van voor en na de behandeling, tenminste het volgende wordt beschreven: 

- De exacte ondergane behandeling(en). 
- De contactgegevens van de persoon (incl. functie) die de 

benadeling heeft uitgevoerd.
- Het tijdstip en de tijdsduur waarop de behandeling is uitgevoerd. 
- Voorwerpen in corrosie worden aangeleverd met röntgenfoto. 

21 Het selectieadvies over selectie 
en afstoting

Pas nadat de aangeleverde documentatie akkoord is bevonden en het 
selectieadvies is bekrachtigd kan worden overgegaan tot het deponeren en 
eventueel afstoten van vondsten.

22 Één cd-rom per onderzoek Alle bovenstaande aangeleverde documentatie moet eveneens 
gerangschikt conform deze tabel, digitaal terug te vinden zijn op de cd-
rom, waarbij de analoge en digitale versie dezelfde zijn.

3



Aanlevervoorwaarden voor vondsten en monsters

KNA

Toelichting
Binnen twee jaar na afronding van het veldwerk worden alle (geselecteerde) vondsten en 
monsters overgedragen aan het aangewezen provinciaal depot/gemeentelijk depot, conform 
de eisen van dat depot. De vondsten en monsters worden gescheiden van de 
onderzoeksdocumentatie aangeleverd, over de precieze termijn moeten afspraken gemaakt 
worden met het aangewezen depot. Vondsten en monsters moeten compleet geregistreerd, 
geordend en geconserveerd worden aangeleverd, tenzij schriftelijk anders overeengekomen.
De controle omvat de registratie, het verpakkingsmateriaal, de containers en conservering.
De depotbeheerder geeft bij akkoord een overdrachtsverklaring aan de uitvoerder.

Producten
▪ Alle vondsten die bij het veldwerk verzameld en geselecteerd zijn, in adequate
verpakking.
▪ Alle monsters die bij het veldwerk verzameld en geselecteerd zijn, in adequate
verpakking.

kwaliteitseisen 
Onderwerp Kwaliteitseis(en)

Verpakkings-
materiaal

- Het formaat, gewicht en het soort materiaal van de containers van de vondsten en 
monsters zijn conform de eisen van het desbetreffende depot.
- De desbetreffende materiaalcategorieën dienen verpakt te worden in materiaal 
met daartoe geschikte eigenschappen.

Vondsten en 
monsters

- Vondsten en monsters zijn dusdanig geconserveerd aangeleverd, dat de conditie 
zo stabiel mogelijk blijft.
- De vondsten zijn gewassen, gedroogd, geconserveerd, geordend, uitgesplitst en 
verpakt per vondstnummer en per bewaarcategorie.
- Monsters worden verwerkt aangeleverd, tenzij (in bijzondere omstandig-heden) 
anders wordt afgesproken met de beheerder van het depot.
- De monsters zijn verwerkt (gezeefd/geflotteerd en gedroogd), geordend, 
uitgesplitst en verpakt per vondstnummer en per bewaarcategorie (minimale, 
relatief vochtige en relatief droge bewaarcondities).
- De vondsten en monsters zijn in genummerde containers (dozen/kratten) verpakt 
en minimaal voorzien van een compleet ingevuld waterbestendig vondstkaartje van 
zuurvrij materiaal beschreven met watervaste, lichtechte inkt.
- Vondsten met bijbehorende originele documentatie worden geordend, omschreven 
en compleet aangeleverd, tenzij schriftelijk anders overeengekomen met de 
beheerder.

Informatie op
verpakking
(containers) in
depot

Op de verpakkingseenheden in het depot staat minimaal de volgende informatie:
∗ OM-nummer
∗ locatie: naam opgraving/toponiem, jaar vondst/opgraving;
∗ conditioneringscategorie;
∗ aanduiding breekbaar of behandeld met schadelijke stoffen
en de naam van de stof.

Provinciaal Depot voor Bodemvondsten Limburg/gemeentelijk depot
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Aanvullende Aanlevervoorwaarden voor vondsten en monsters
- Alle (geselecteerde) vondsten en monsters worden compleet en in één keer 

overgedragen aan het depot.
- Bij ontvangst tekenen de depotbeheerder en aanleverende instelling een 

ontvangstbevestiging, waarin de basisgegevens voor identificatie van het 
vondstcomplex en onderzoek alsmede de omvang van het vondstcomplex zijn 
vastgelegd. Later stuurt de depotbeheerder na controle en akkoord een 
overdrachtverklaring aan de uitvoerder.

Aanvullende kwaliteitseisen
Verpakking-
materiaal 

Het PDBL/gemeentelijk depot kent twee dozen met de afmeting 45 x 35 x 
25 cm (hele) en 45 x 35 x 13 cm. (halve). Beide dozen zijn af te halen bij 
het depot. 
Aan te leveren dozen wegen maximaal 15 kg. Voor objecten die zwaarder 
zijn of niet in de standaard dozen passen is vooraf contact vereist met de 
depotbeheerder. 
Vondsten en monsters worden verpakt in standaard hersluitbare 
polyethyleen zakken met daarin een vondstkaartje, op zijn beurt weer 
verpakt in een apart hersluitbaar polyethyleenzakje.

Vondsten en 
monsters

De vondsten worden naast per vondstnummer en bewaarcategorie ook 
uitgesplitst en verpakt per materiaalgroep.
Vondsten die in de rapportage zijn afgebeeld, apart beschreven of van 
grote museale waarde zijn worden zichtbaar apart verpakt.
Vondsten worden altijd geconserveerd aangeleverd.
Hieronder wordt verstaan:

Materiaal Behandeling

Leer 
(losse stukken)
(restaurabel)

IJzer

Koperlegeringen

Tin
Lood
Hout

Textiel

In bad PEG 600
Contact opnemen met de depothouder. 
In bad PEG 600 daarna vriesdrogen.
Altijd ontzouten. Daarna impregneren met Paraloid B72 
of epoxy (bij sterk gecorrodeerde voorwerpen)
Behandeling met benzotriazol. Daarna impregneren met 
paraloid B 72 of epoxy 
Impregneren met paraloid of epoxy
Impregneren met paraloid of epoxy
Voorwerpen (incl. paaltjes etc) impregneren met PEG, 
daarna vriesdrogen. Houtmonsters (voor bijvoorbeeld 
dendrochronologie) kunnen worden geconserveerd in 
PEG.
In bad PEG 600. Indien wol behandeling met lanoline

Alleen uitgewerkte monsters kunnen worden aangeleverd.
Uitgewerkte monsters zijn verpakt in gesealde polyethyleenzakken.

Informatie op 
verpakking 

Doosnummer vondstcomplex
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(dozen) 
Naam van de instelling die het onderzoek heeft uitgevoerd.
Objectcode (d.w.z. de code die is gebruikt als aanduiding voor het 
onderzoek en in de vondstnummers).  
De inhoud (materiaalgroepen)
Rechtsboven op de voorkant van de doos moet een kleur codesticker 
worden aangebracht ter aanduiding van de categorie bewaarcondities; 
GROEN, BLAUW of ROOD (zie tabel specifieke bewaarcondities PDBL).

Doosinhoud Per doos slechts één vondstcomplex.
Per doos slechts één bewaarcategorie (zie tabel).

Tabel:
Specifieke bewaarcondities 

In het Provinciaal Depot voor Bodemvondsten Limburg/gemeentelijke depot worden 
vondsten naar drie categorieën gescheiden en opgeslagen, al naar gelang de condities 
waaronder ze het best bewaard kunnen blijven. 

 

Kleurcode 
bewaarcategorie

Bewaarconditie Materiaalgroepen

GROEN Algemene bewaarruimte Keramiek, baksteen, 
natuursteen, bot, mortel& 
pleisterwerk, barnsteen & 
git en slakken

Relatieve 
vochtigheid

45% < RV > 55%

Temperatuur 18°C ± 3°C

ROOD Bewaarruimte met relatief droge condities Metalen en glas

Relatieve 
vochtigheid

18% < RV > 35%

Temperatuur 18°C ± 3°C

BLAUW Bewaarruimte met relatief vochtige 
condities

Leer, hout, textiel, touw, 
bewerkt been, hoorn

Relatieve 
vochtigheid

50% < RV > 60%)

Temperatuur 18°C ± 3°C
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